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山东省文化创意版权中心



流 程

1. 访问官网

2. 注册登录

3. 实名认证（个人/企业）

4. 作品发布与管理

5. 权利人添加与管理

6. 确权存证（获取区块链存证证书编号）

7. 版权登记（获取版权登记号）



第一步：访问官网，点击“登录 | 注册“

针对作品数量有限的个体用户或小微企业用户，如需确权存证和版权登记，可以按照以下步骤操作： 
访问“山东省文化创意版权中心”官网 http://www.cctcsd.com/（建议使用谷歌或360浏览器打开）



新用户注册                                                                       

新用户先注册    

老用户直接登录

注意：推荐人处是选

填项，如有推荐人，

请正确填写推荐人手

机号。  

第二步：新用户”先注册后登录“

用户登录



第三步：个人实名认证（企业用户请忽略此步骤）

个人用户登录后，系统将自动跳转至“实名
认证”页面。在实名认证信息填写中，完成
以下信息填写：

1.真实姓名
2.身份证编号
3.身份证图片上传（正/反）
4.电子邮箱
5.联系地址
6.用户头像（选填）

点击保存资料，即可完成实名认证。 



第三步：企业实名认证（个人用户请忽略此步骤）

企业用户登录后，系统将自动跳转至“实名
认证”页面。请点击切换用户性质至“单
位”，完成以下信息填写：

1.单位名称
2.社会统一信用代码
3.企业营业执照上传
4.单位电话
5.企业法人
6.电子邮箱
7.单位地址
8.头像（选填）

点击保存资料，进入系统审核，审核通过后
方能进行后续操作。



第四步：作品发布与管理

用户完成实名认证后，点击左边菜
单栏“作品发布”进行作品投稿，
完成以下信息填写：

1.作品名称
2.作品介绍
3.创作性质（个人/企业）
4.作品类型
5.作品标签
6.完成时间
7.封面图片
8.文件上传
9.展示图片

点击“保存作品”，实现作品入库
存档。
注意：文件上传时，建议上传“作
品展示文件”“源文件创作界
面”“文件属性截图”及其他能够
提供原创依据的相关附件。



第四步：作品发布与管理（文件上传参考）

作品文件

源文件创
作界面

设计草图
文件原件
属性截图



第五步：权利人添加与管理

在“人员档案”中，点击“添加新
权利人”，完成权利人信息填写：

1.证件类型（著作权人/作者）
2.权利人类型（个人/企业）
3.真实姓名
4.手机号码
5.身份证编号
6.身份证住址
7.身份证图片（正/反）
8.证件有效期
9.省市区行政区域（身份证住址）
10.居住证（非山东省户籍上传）

点击“保存资料”即可完成权利人
添加。



前五步完成后，开始进行确权存证与版权登记

点击“我的作品”，查询作品信息，可进行确权存证、版权登记、作品修改及作品删除。



第六步：确权存证操作流程

在上一步“我的作品”中，点击“确
权存证”，即可进入作品的确权存证
流程，需完成以下信息填写：

1.作品名称
2.存证人（即权利人）
3.作品作者
4.作品介绍
5.创作性质
6.作品类型
7.作品标签
5.权利获取
6.有效期限
7.完成时间
8.作品文件
9.展示图片

依次点击“保存作品”→“确权存
证”→“支付订单”，完成扫码支付，
等待审核完成后，即可获取确权证书。



第六步：确权存证证书下载方式

在左侧“确权作品”中，可查看提交确权存证作品的基本信息，点击下载证书，可实现证书的本地化保存。



第七步：版权登记操作流程

在左侧“我的作品”中选择需要版权登记
的作品，完成以下信息填写：

1.创作性质
2.作品类型
3.作品标签
4.权利获取
5.人员选择（著作权人/作者/申请人）
7.权利取得方式
8.权利归属方式及证书文件上传（非在职
人员选择非职务创作保证书）
8.权利拥有状况及其说明
9.存留样本说明（作品样本文件/自愿登
记权利保证书）

点击“保存作品”→“登记版权”，即可
进入作品审核阶段。（温馨提示：如作品
已完成确权支付，则无须进行版权登记支
付）



第七步：版权登记证书下载方式

在“版权作品”中，可查看提交版权登记作品的基本信息，点击下载证书，可实现证书的本地化保存。



T H A N K S

山东省文化创意版权中心

咨询电话：0 5 3 1 - 8 6 9 6 0 6 6 0


